UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Rectoria General

CIRCUL AR No. 001/2007 RG

CC. DIRECTIVOS DE LA ADMINISTRACION GENERAL

CC. RECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS

C. RECTOR DEL SISTEMA DE UNIVERSIDAD VIRTUAL

C. DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
CC.DIRECTORES DE ESCUELAS PREPARATORIAS METROPOLITANAS Y
REGIONALES

CC. DIRECTORES DE EMPRESAS UNIVERSITARIAS

CC. PRESIDENTES DE LOS COMITES TECNICOS DE LOS FIDEICOMISOS DE LA
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA O EN LOS QUE LA UNIVERSIDAD DE
GUADALAJARA TENGA PARTICIPACION

PRESENTE

Por este conducto me permito solicitar su valiosa colaboracion a efecto de dar debido
cumplimiento a los compromisos que esta Rectoria General contrajo con la comunidad
universitaria y los diversos sectores sociales el dia primero de abril del afio en curso, en
materia de transparencia total, de conformidad con lo establecido con las fracciones | y X
del articulo 35 de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara, es que tengo a bien
girar las siguientes instrucciones, a fin de atender las obligaciones contenidas en el
articulo 13 y demas aplicables de la Ley de Transparencia e Informacion Publica (LTIF),
del Estado de Jalisco, de acuerdo con las siguientes

DISPOSICIONES:

PRIMERA.- Las dependencias universitarias deberan registrar en el Sistema de Captura
de Informacion Publica toda la informacion que les corresponda, de conformidad con las
veintisiete fracciones del articulo 13 de la citada Ley, cuyo texto se anexa a la presente;
de acuerdo con el procedimiento marcado en esta circular y el manual de captura anexo
desarrollado por la Coordinacién General de Tecnologias de Informacion. Las
instrucciones y aplicacion informatica para la captura estaran disponibles para
descargarse desde los portales www.udg.mx y www.siiau.udg.mx.

El registro de la informacion generada entre los meses de abril y mayo del afio en curso
debera realizarse a partir del sabado 12 y hasta el lunes 28 del presente.

SEGUNDA.- Cada dependencia universitaria que posea o haya generado informacion
publica fundamental de la prevista en el citado articulo 13, debera registrarla en su rol de
proveedor de informacion y estos datos seran revisados en su integridad informativa,
veracidad y conformidad a los formatos establecidos, por las dependencias que funjan
como coordinadores de fraccion, de acuerdo con la siguiente matriz:
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Fracciones
5 rti::llu 13 C::nl':t:lﬂn:::g:ﬁs Proveedores de Informacion:
LTIP
I Abogado General. Secretario Técr'!im de la Se;:retaria General.
Coordinacion del Archivo General.,
Administracion General,
i Coord. Gral. Administrativo. Rectores de Centros, del SUV y D.G del SEMS.
Coord. de Desarrollo de la CGTI. Secretarios Academicos de los Centros, SUV y
SEMS.
Secretaria Técnica de Rectoria General
i COPLADI. Coordinacion del Archivo General
. . . Administracion General
v Sk, Tecnico de 12 Rectorls Coordinacién del Archivo General.
General. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
. . Administracion General
v Director General de Medios. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
Direccion de Finanzas.
Vi Dar!tralqria General Administracion General
Coordinacion General de Rectores de Centros, del SUV y DGEMS
Cooperacion e Internacionalizacion
Vil Direccion de Finanzas. Administracion General
Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
: : : Coordinacion General de Recursos Humanos.
vill Stlo. Lot el Presidente del Consejo de Administracion del
ke Corporativo de Empresas Universitarias.
IX Coordinacion General de Recursos Administracion General
Humanos. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
X Coordinacion General de Recursos Administracion General
Humanos. Rectores de Centros, del SUV vy D.G del SEMS.
XI Coordinacion General de Administracion General,
Tecnologias de la Informacion Rectores de Centros, del SUV y D.G del SEMS.
Xil Coordinacion General de Administracion General
Patrimonio. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
Xill Vicerrectoria Ejecutiva. . Administracion General
Abogado General. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
Administracion General
X COPLADI. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
XV COPLADI. Administracion General
Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
XV Coordinacion General Administracion General
Administrativa. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
: : ; Administracion General
Xvil Direccion de Finanzas. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
Xvil Contraloria General. Contralores de los Centros, del SUV vy del SEMS.
XIX Coordinacion General de Servicios Administracion General

a Universitarios.

Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
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Fracciones
MH.E:IID 13 C;: ::1::: ;grr:s Proveedores de Informacion:
LTIP
Coordinacion de Vinculacion.
Direccion de Finanzas.
XX Coordinacion General Administracion General
Administrativa. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
XXI Coordinacion General Administracion General,
Administrativa. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
Coordinacion General
Administrativa. g :
ok Administracion General
b Doordmamﬁrlr_[(j;r;r;;de Hecumos Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
Oficina del Abogado General
Coordinacion General
Administrativa. Administracion General
XX Direccion de Finanzas. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
Coordinacidn General de Servicios
a Universitarios.
XXIV Vicerrectoria Ejecutiva. Administracién General
Secretaria General. Rectores de Centros, del SUV v DGEMS.
XXV Unidad de Tran;garencia -] Administracion General
Informacion. Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.
XXVI Unidad de Trans_parancia e Administracion General
Informacion. Rectores de Centros, del SUV v DGEMS,
Coordinacion General Académica.
Coordinacion de Difusion Cultural.
Coordinacion de Vinculacion.
COPLADI.
Coordinacion General Administrativa.
Direccion de Finanzas.
XXVII Vicerrectoria Ejecutiva. Coordinacion General de Cooperacidn e

Secretaria General.

Internacionalizacion.

Coordinacion de Patrimonio.
Coordinacion General de Servicios a Universitarios.
Coordinacion de Estudios Incorporados.
Fundacion Universidad de Guadalajara.
Consejo Social de la Universidad.
Rectores de Centros, del SUV y DGEMS.

Si la informacién fundamental que corresponde a las fracciones ya liberadas del portal y
se encuentra en los archivos bajo la responsabilidad de los coordinadores de fraccion,
debera ser capturada por esas dependencias en los términos del manual anexo. Los
permisos para registrar y validar la informacion que debe aparecer en el portal, seran
otorgados por la Coordinacion General de Tecnologias de Informacion.
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Las personas responsables de la captura deberan solicitar a la Coordinacion General de
Tecnologias de Informacién su cuenta y clave de acceso en los términos de lo establecido
en el manual de captura.

TERCERA.- Las empresas universitarias seran proveedoras de toda la informacion
fundamental que corresponda a las fracciones aplicables a sus funciones y actividades, a
traves del Corporativo de Empresas Universitarias, siendo en todo caso responsable de
esta fraccion la Coordinacion General Administrativa.

CUARTA.- La informacion relacionada con las veintisiete fracciones del articulo 13 de la
Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado respecto de cada uno de los
fideicomisos en los que la Universidad forma parte como fideicomitente, se realizara por la
dependencia que se sefala a continuacion:

Nombre del fideicomiso: Proveedor de informacion:
Programa de Mejoramiento del Profesorado Coordinacion General Académica
(PROMEP)
Programa Integral de Fortalecimiento Coordinacion General Planeacion y
Institucional (PIFI) Desarrollo Institucional
Programa Integral de Fortalecimiento Coordinacion General Planeacion y
Institucional de la Educacion Media Superior Desarrollo Institucional
(PIFIEMS)
Programa Integral de Fortalecimiento del Coordinacion General Planeacion y
Posgrado (PIFOP) Desarrollo Institucional
Centro Cultural Universitario Coordinacion General Administrativa
Infraestructura Fisica de la Red Universitaria. Coordinacion General Administrativa
Régimen de Pensiones y Jubilaciones de la Coordinacion General de Recursos
UdeG Humanos
Vivienda del Trabajador Universitario Coordinacion General Administrativa

QUINTA.- Toda informacion fundamental que sea vigente y hubiese sido generada con
anterioridad al primero de abril del 2007, sera registrada en el portal, en la medida que se
vayan sistematizando los archivos existentes, de conformidad con el programa de
digitalizacidén que se anunciara el primero de junio de 2007, de acuerdo con lo
establecido por el articulo 10 de la LTIP del Estado de Jalisco.

La informacion generada a partir del mes de junio de 2007, debera sujetarse a las
disposiciones establecidas en el Reglamento de Transparencia de la Universidad de
Guadalajara, que al efecto se expida, y demas normatividad aplicable.

SEXTA.- Se les solicita girar las instrucciones pertinentes, a las autoridades, mandos
medios y personal académico y administrativo adscrito a las dependencias que se
encuentran bajo su digno cargo.
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SEPTIMA.- El incumplimiento en los plazos, procedimientos, presentacién y formalidades
establecidas en esta circular y en el manual citado, seran consideradas como faltas
graves, y seran sometidas a la consideracion de la Comisién de Responsabilidades del H.
Consejo General Universitario para la determinacion de las responsabilidades y sanciones
correspondientes en los términos de ia normatividad universitaria, contenida en los
articulos 90 de la Ley Organica, 205 del Estatuto General y demas disposiciones
aplicables. Todo ello con independencia de lo dispuesto por los articulos 102, 104 y 105
de la LTIP.

OCTAVA.- Para cualquier interrogante sobre los procedimientos de captura de
informacion, se debera consultar a la Coordinacion General de Tecnologias de
Informacion al teléfono 3134-2221 y/o al correo servicedesk @noc.udg.mx

NOVENA.- Para cualquier duda sobre los alcances de la interpretacion juridica de las
obligaciones contenidas en la presente circular, se debera consultar a la Unidad de
Transparencia e Informacidn adscrita a la Rectoria General en el teléfono 3825-0654 y/o

al correo infobasica @ redudg.udg.mx

DECIMA.- Para cualquier duda sobre el tipo, formato o caracteristicas de la informacion o
documentos que deberan registrarse, los proveedores de informacion deberan consultar
al Coordinador de Fraccion respectivo.

Atentamente
“Piensa y Trabaja’)

Se anexa el articulo 13 de la Ley de Transparencia e Informacidn Publica del Estade de Jalisco. Para su conocimiento,
c.c.p. Archivo.
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Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco,

Articulo 13.- Los sujetos obligados, sin que sea necesario que lo solicite persona alguna,
deberan publicar de manera permanente, segun la naturaleza de la informacion, asi como
actualizarla conforme se requiera, la informacion fundamental que se enlista a
continuacion, por medios de facil acceso y comprensién para los ciudadanos, tales como
publicaciones, folletos, estrados, periédicos murales, boletines o cualguier otro medio a su
alcance:

I. El marco normativo aplicable que regule la existencia, atribuciones y funcionamiento del
sujeto obligado;

Il. Su estructura organica, los datos principales de su organizacion y funcionamiento, asi
como las atribuciones y obligaciones de sus drganus internos;

Ill. El informe anual de actividades;

IV. El calendario y agenda de las sesiones de naturaleza no restringida, asi como las
minutas o actas de las mismas;

V. Los gastos en materia de comunicacidn social;
VI. Los viajes oficiales, su costo, itinerario, agenda y resultados;

VII. Las cuentas publicas, asi como los informes trimestrales de origen y aplicacion de los
recursos publicos;

VIl El directorio de sus servidores publicos, desde el Titular hasta el nivel de jefe de
departamento o sus equivalentes;

IX. La remuneracion mensual por puesto, incluyendo prestaciones, estimulos o
compensaciones y cualquier otra percepcion gue en dinero o en especie reciban quienes
laboran dentro de los sujetos obligados;

X. Las convocatorias, criterios y demas informacién relativa al ingreso, promocion y
permanencia de los servidores publicos, de conformidad con las disposiciones del servicio
civil de carrera;

Xl. Los servicios que ofrecen, asi como manuales o sistemas en que se precisan los
tramites, requisitos y formatos utilizados para los mismos;

XIl. El inventario y las modificaciones de los bienes inmuebles y vehiculos, indicando la
persona quien tiene el resguardo de los Ultimos;

X, Los convenios celebrados con instituciones publicas o privadas;
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XIV. Los programas operativos que lleven a cabo, asi como las metas y objetivos de
estos;

X*V. Los informes que, por disposicion legal, generen los sujetos obligados;

XVI. Las concesiones y autorizaciones estatales otorgadas, especificando sus titulares,
concepto y vigencia;

#VIl. La informacion sobre el presupuesto asignado, asi como los informes sobre su
ejecucion, los balances generales y los estados financieros;

XVIIl. Los resultados de las auditorias practicadas y las aclaraciones que correspondan,
en suU caso;

XIX. Los padrones de beneficiarios de programas sociales, asi como el monto asignado a
cada beneficiario;

XX. El padrén de proveedores;

XXl. Las convocatorias a concurso publico o licitacion para las obras publicas,
concesiones, adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, asi
como los resultados de aquellos, que contendran por lo menos:

a) La justificacion técnica y financiera;

b) La identificacion precisa del contrato;

c) El monto;

d) El nombre o razén social de la persona fisica o juridica con quien se haya celebrado el
contrato;

g) El plazo y demas condiciones de cumplimiento; y
f} Las modificaciones a las condiciones originales del contrato;

#XIl. Las contrataciones que se hayan celebrado en los términos de la legislacién
aplicable detallando por cada contrato:

a) Las obras publicas, los bienes adquiridos, arrendados y los servicios contratados; en el
caso de estudios o investigaciones debera sefialarse el tema especifico;

b) El monto;

c) El nombre del proveedor, contratista o de la persona fisica o moral con quienes se haya
celebrado el contrato; y
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d) Los plazos de cumplimiento de los contratos;

XX, Las personas u organismos y los montos a quienes entreguen, por cualquier
concepto, recursos publicos, asi como los informes que los primeros les entreguen sobre
el uso y destino de dichos recursos;

XXIV. Los mecanismos de participacion ciudadana de que se disponga;

A XV. El nombre, domicilio oficial y direccién electrénica, en su caso, de las unidades de
transparencia e informacion donde se recibiran las solicitudes de informacion;

»XVI. La informacion necesaria que oriente al solicitante sobre el procedimiento detallado
para tener acceso a la informacién publica del sujeto obligado; y
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