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Lineamientos y normas editoriales del
Centro Universitario de Ciencias Sociales y Humanidades

de la Universidad de Guadalajara

El Centro Universitario de Ciencias Sociales y Humanidades (CUCSH) no puede
ignorar los cambios en materia de la produccién editorial. Es un hecho que la
tendencia hacia las publicaciones electrénicas y el uso de los diversos dispositivos
electrénicos facilitan la internacionalizacién del conocimiento. La dindmica de
producir, consumir y financiar los resultados de las investigaciones académicas ha
evolucionado de manera muy significativa.

El trabajo conjunto de la Secretaria Académica, la Coordinacion de Extension y
la Unidad de apoyo editorial con el empefio de cumplir a cabalidad las exigencias para
la realizacion de sus labores, se han adaptado de manera exitosa a la produccion de
ediciones electrénicas tanto de sus revistas divulgacion cientifica como de sus libros
en los que autores o coordinadores comparten su actividad académica.

Sin embargo, la calidad y el cumplimiento de la produccién del CUCSH no es
solamente del interés individual de los autores, sino también de la Unidad de apoyo
editorial, por lo tanto, es necesario considerar los siguientes lineamientos y normas en
la entrega de un manuscrito, con el fin de mantener el nivel en la actividad del

programa editorial.
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Manuscritos y autores

1. Todo manuscrito propuesto para su publicacién se debera enviar a la Unidad
de apoyo editorial del CUCSH al correo electréonico
apoyoeditorial.cucsh@administrativos.udg.mx, acompafiado de un oficio y con
la previa evaluacion por escrito del colegio Departamental o la Junta
Académica respectivos que respalden la calidad y pertinencia del trabajo.

2. Los manuscritos propuestos para su publicaciéon seran aceptados por el
Consejo Editorial siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

e Se entregara el manuscrito y las siguientes peticiones en formato
electronico, sin clave de contraseiia.

e El original debera ser revisado cuidadosamente por el o los autores.
La jerarquia de los apartados posteriores al titulo estara claramente
definida considerando como maximo 3 niveles. Las normas editoriales
de citas, notas a pie y listado bibliografico estaran de acuerdo con las
normas que marca la American Psychological Association (APA).

e El original debera presentarse sin anotaciones al margen ni otro tipo de
anomalias. Es decir, debera estar completamente limpio en tipografia
Cambria, 12 puntos con interlinea de 1.5 con los margenes que aplica
por default el procesador de palabras Word (2.5 cms superior e inferior
y 3 cms izquierdo y derecho).

e Se debera entregar junto con el material, un resumen del contenido
escrito en una cuartilla (tipografia Cambria a doble espacio) de
extension. Se anexard, también, una consideracion en donde se
especifique el tipo de lectores potenciales a los que se pretende dirigir
el texto, y la utilidad social del mismo.

e Igualmente, sera necesario definir por escrito la naturaleza
predominante de su trabajo. Es decir, si éste se refiere a un texto

tedrico, empirico, histérico, metodolégico, coyuntural, etcétera.

CUCSH


mailto:apoyoeditorial.cucsh@administrativos.udg.mx

e Incluir por escrito una lista de hasta diez conceptos claves que
representen los ejes tematicos de su trabajo (por ejemplo: educacién
superior, mercado de trabajo, elecciones locales, prensa nacional,
etcétera).

e El método de calificacidon sera a doble ciego y el Consejo Editorial se
reserva el derecho de recurrir al dictaminador pertinente.

e Por ultimo, deberan entregar una ficha curricular que exprese, en
sintesis, su desempefio profesional-académico. Grados, nombramientos
actuales, publicaciones, etcétera.

e La Unidad de apoyo editorial es la responsable de comunicar al autor el

resultado del dictamen via correo electrdnico.

Dictamen positivo y produccion

3. Una vez terminada la fase de dictamen y si fue el caso, de ser atendidas todas
los sugerencias por parte del autor, es de suma importancia asegurar que la
version que se entrega es la definitiva, ya que no se aceptaran modificaciones
de cualquier indole en plena elaboracion, debido a que entorpecen el proceso
en tiempo e incrementa el costo de produccién de la obra.

4. Se enviaran los archivos electrénicos de la version definitiva al correo de la
Unidad de apoyo editorial autorizando comenzar con la produccién de la obra.

5. Los manuscritos se someterdn a correccién de estilo siguiendo las normas
editoriales de citas, notas a pie y listado bibliografico estaran de acuerdo con
las normas que marca la American Psychological Association (APA).

6. Sien la etapa de correccion surge alguna incongruencia en la redaccién como si
aparentemente faltara texto o la informacidn bibliografica esta incompleta, se
le comunicara al autor mediante correo electrénico y debera atender por la
misma via en un lapso no mayor a 5 dias habiles, de lo contrario, se continuara
con el proceso y se publicara.

7. En caso de contener mapas, graficos, fotografias, dibujos deberan estar nitidos

con 300 dpi de resolucion y las tablas no deberan estar integradas al texto




como imagen. El formato PDF no es 6ptimo para el proceso editorial, sin
embargo, por caracteristicas especiales en el contenido podra ser solicitado.

8. El autor debera tener los permisos necesarios —-derechos de autor- de las
imagenes publicadas en otras ediciones, obras de arte y fotografias que no sean
del dominio publico.

9. Con el fin de mantener la unidad de criterio, la Unidad de apoyo editorial se
reserva el derecho de seleccionar las imagenes y disefio de las portadas.

10.Se enviara al autor un archivo PDF solo para que la revise en un lapso no
mayor a 5 dias habiles y autorice por escrito la publicaciéon de la obra. No se
admitiran cambios al contenido.

11. Para tramitar el ISBN, la unidad de apoyo editorial solicitara al autor los
documentos necesarios y pagar el costo del tramite. Terminado este proceso
se le comunicara al autor la posible fecha de publicacién de su obra.

12. El cierre para la recepcién de material editable que se pretenda presentar en la
Feria Internacional del Libro de Guadalajara sera a mas tardar en el mes de
septiembre sin excepcion.

13. Toda comunicacion con el autor se mantendra via correo electrénico a la

direccion que proporcione o se reciba la obra.

Tesis

14. Solo se aceptaran para su dictaminacion las tesis que estén acompafiadas por la
recomendacion de uno o mas de los miembros del comité de tesis y/o examen
de titulacion.

15. En caso de las tesis, el o la autora debera desarrollar un trabajo editorial previo
para extraer del documento aquellos aspectos que son propios de una
disertacion pero que no corresponden, necesariamente, a una publicacion de
otro caracter como puede ser un libro.

16. Todos los requisitos establecido en los puntos (3) hasta el (13) seran exigidos a

quienes soliciten la publicacién de tesis.




Coordinacion de libros

17.

18.

Las compilaciones o coordinadores de obras suponen un trabajo editorial, que
se materializa en: la seleccion, clasificacion y limpieza de textos, asi como en la
elaboracién de un ensayo introductorio en el cual se exprese la relevancia de
los textos compilados y de los autores participantes en el libro. Los
compiladores deberan, pues, fungir como un primer filtro editorial de la
publicacion.

Los libros compilados deberan cumplir, también, con los requisitos expuestos

en los apartados (3) hasta el (13).

El Consejo Editorial

19.

20.

21.

22.
23.

El Consejo Editorial del CUCSH fue creado para desarrollar una politica seria en
materia de publicaciones que favorezca la edicion y difusién de los textos que
son producto de la investigacion y la ensefianza de calidad.

El Consejo Editorial tendra en cuenta, a la hora de dictaminar, los siguientes
criterios:

e Lacalidad y solidez del trabajo

e Lapertinenciay la potencial utilidad social del mismo,

e Laoportunidad de su publicacion.

Una vez cumplidos los requisitos, el o los autores recibiran, en un plazo breve,
respuesta por escrito sobre los tiempos necesarios para cumplir con el proceso
de evaluacion o dictamen del material entregado.

El o los autores recibiran, por escrito el dictamen final del Consejo Editorial.

Los materiales a los que el Consejo Editorial solicite modificaciones, no seran
procesados editorialmente en tanto el o los autores cumplan con las
observaciones del dictamen y éstas sean analizadas por el dictaminador

original.
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24.

25.

26.

En caso de dictamen negativo, el o los autores tendran derecho a apelar la
decision del Consejo Editorial, y éste (en forma consensada) decidirda la
pertinencia de requerir un nuevo dictaminador.

El Consejo Editorial se reserva el derecho de modificar o adecuar los titulos de
los textos que sean aceptados para su publicacidn.

De resultar positivo el dictamen, el Consejo Editorial asignara el material a la
serie o coleccion que corresponda y se publicara bajo los lineamientos y

normas establecidas en el CUCSH.

Otras consideraciones

27.

28.

29.

30.

En congruencia con las politicas de sustentabilidad institucional se entregara

al autor el 10% de ejemplares, seguin el tiraje de la obra, por concepto
de regalias y el 30% cuando ésta sea financiada con otros fondos (PROSN],
PROINPEP, Conahcyt).

Los criterios establecidos por el Consejo Editorial del CUCSH rigen también por
acuerdo, para aquellos materiales que sean entregados a la Editorial
Universitaria de la Universidad de Guadalajara.

Los derechos de autor se ceiliran a los reglamentos establecidos por la
Editorial Universitaria de la Universidad de Guadalajara.

La evidente limitacién de recursos obliga al Consejo Editorial a operar dentro
de un marco racional y de equilibrio. Por esto, el Consejo invita a todos los
interesados a sumarse a la busqueda de apoyos adicionales y de férmulas

editoriales menos onerosas como son las coediciones.

Proveedores

1.

Con el fin de mantener el esfuerzo que implica la colaboracién de todos los
interesados, incluso el buen uso de los recursos humanos y financieros en la
imagen editorial del CUCSH, todo servicio contratado por cuenta del autor
debera seguir los lineamientos y las normas establecidas tanto en formato,
disefio, diagramacién, composicion tipografica y edicion de infografia de la
coleccion a la que corresponda, asi como la correccion de estilo de las obras, de
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lo contrario el proveedor no sera considerado a participar en futuras
licitaciones.

2. El proveedor debera firmar una carta compromiso en la cual aceptara la
elaboracién de la obra bajo los lineamientos y las normas establecidas por el
CUCSH.

3. Para los lineamientos y las normas de disefio, formato, diagramacion,
composicion tipografica de las colecciones deberan solicitarlas a la Unidad de
apoyo editorial del CUCSH al correo apoyo.editorial@csh.udg.mx

4. Para los lineamientos y las normas de citacidon y elaboracion de referencias
deberan consultar el Manual de publicaciones de la Apa.

5. Al concluir el trabajo de edicién, el proveedor debera entregar todos archivos
originales en version abierta (InDesign) que incluira las tablas, figuras e

imagenes ademads de un archivo final en PDF.

Coleccionesy series

Serie Arborius
Las ediciones especiales son las obras que se generan en el marco de algin evento o

fecha en especial, semblanzas de personajes ilustres.

Serie Academia

Es el resultado de las investigaciones de los profesores miembros del Sistema
Nacional de Investigadores. Esta serie abarca todos los temas relativos a las ciencias
sociales y humanidades e incorpora a los estudiantes en el ambito de la investigaciéon

cientifica.

Serie Humanidades
Es el resultado de investigaciones que cumplen con el rigor cientifico y académico

generado por los investigadores del CUCSH.
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Serie Formacién profesional
Es el material de apoyo didactico que se publica con el propoésito de fortalecer los

procesos de ensefianza aprendizaje dentro del aula.

Serie Cuadernos del CUCSH
El repertorio de Cuadernos del CUCSH es la edicién temprana para los avances de
investigacion no publicados como articulos en las revistas o como participacién en

otras obras colectivas.

Coleccion La cuestién social

En esta coleccidon de Silgo XXI editores, el CUCSH participa en conjunto con la Facultad
de Economia de la Universidad Nacional Autéonoma de México, el Programa
Universitario de Estudios del Desarrollo de la Universidad Nacional Auténoma de
México con El Colegio de la Frontera Norte A.C. y con el Comparative Research

Programe on Poverty.

Coleccién Graduados
La coleccién Graduados es la publicaciéon de las tesis de posgrado avaladas por un

miembro del jurado y del Colegio Departamental.
Coediciones

Esta serie compilara todas las obras de tematicas e intereses a fin al CUCSH publicadas

en coedicion con diferentes instituciones o casas editoriales.
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