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¿Qué es un programa de Servicio
Social?

Es el registro formal que realizan
semestralmente las instancias receptoras con
el fin de solicitar personas prestadoras que
apoyen en actividades previamente definidas.



Dicho registro se realiza a través de los
sistemas de gestión y administración, y debe
incluir la descripción detallada de las
actividades a desarrollar, así como: 

Denominación
Justificación
Objetivos
Modalidad
Domicilio donde se realizará el servicio
Duración



Programas educativos que comprende
Número y perfil de participantes
Recursos necesarios para el desarrollo del
programa
Datos de la persona titular y de la persona
receptora del programa





Una vez que ingreses, deberás ver
estas 2 opciones



Deberás ingresar al apartado
Dependencia/Detalle 



Y el nombre de la dependencia deberá
coincidir con la que actualmente
perteneces



Registro de programas 



Deberás ingresar al apartado
Dependencia/Programas/Nuevo



Asigna un nombre al programa e
incluye la justificación, los objetivos y
el área de asignación correspondiente.



Señalarás el domicilio donde se realizará
la prestación del Servicio Social



Designarás a una persona Titular y a una
Receptora para el programa.



La persona Titular es la responsable de
crear los programas y dar seguimiento a
las actividades  

La persona Receptora es la que estará
en contacto con las personas
prestadoras de servicio social y a su vez
certificará las horas prestadas



Posteriormente, deberás seleccionar el
recurso humano necesario para el
programa

Es necesario realizar un programa por
cada centro universitario del que requiera
solicitar personas prestadoras



Debera seleccionar el centro
universitario a donde será enviado su
programa y dará clic en el boton + 



Se desplegará la siguiente ventana,
donde debera seleccionar la carrera de
la cual solicita, así como asignar horario
y número de personas solicitadas



Una vez llena la ventana dará clic en
AGREGAR



Repetirá dicho proceso hasta
seleccionar los recurso necesarios para

el desarrollo del programa



Una vez seleccionado el recurso
humano, deberás describir

detalladamente las actividades que se
realizarán, si se ofrecerá capacitación y si

se brindará algún tipo de apoyo a las
personas prestadoras



Una vez completados los datos que
solicita el programa deberá dar click en

el boton CREAR PROGRAMA



Una vez creado el programa, ingresará a
Programas/Listado 



Una vez creado el programa, ingresará a
Programas/Listado, seleccionará el ciclo

2025 B 



Le aparecerá el programa que acaba de
crear, deberá seleccionarlo para que se

marque en color azul 



Estando el programa en color azul, dará
click en la impresora que se encuentra

en la barra de herramientas



Lo que generará un documento con los
datos de su programa 



Deberás imprimir el programa, recabar las
firmas de la persona titular y de la

receptora, y colocar el sello oficial de tu
dependencia



Una vez recabadas las firmas, deberá
escanear el documento y en la barra de

herramientas del listado de programas, dar
click en el boton ADJUNTAR ARCHIVO



Dicho boton desplegará la siguiente
ventana, dónde seleccionar AGREGAR 



Seleccionará su archivo escaneado,
debidamente firmado y sellado 



Y el mismo aparecerá cargado en el
sistema, una vez cargado deberá dar clic en

GUARDAR



Una vez cargado el documento, con su
programa seleccionado, deberá dar clic en

la boton REVISIÓN de la barra de
herramientas Estatus



El sistema desplegará la siguiente ventana,
y deberá dar clic en aceptar



Habiendo hecho eso, su programa se
encontrará en REVISIÓN



Concluido el proceso podrás generar
nuevos programas con diferentes

objetivos/actividades o dirigido a otro
centro universitario



Dudas o comentarios

Lic. Francisco Saúl Pérez Avila 
Jefe de la Unidad de Servicio Social 

saul.perez@udg.mx
33 3819 3300 Ext: 23423


