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¢Qué es un programa de Servicio
Social?

Es el reqgistro formal que realizan
semestralmente las instancias receptoras con
el fin de solicitar personas prestadoras que
apoyen en actividades previamente definidas.
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Dicho registro se realiza a través de los
sistemas de gestion y administracion, y debe
iIncluir la descripcion detallada de las
actividades a desarrollar, asi como:

e Denominacion

e Justificacion

e Objetivos

e Modalidad

e Domicilio donde se realizara el servicio
e Duracion
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e Programas educativos gue comprende

e Numeroy perfil de participantes

e Recursos necesarios para el desarrollo del
programa

e Datos de |la persona titular y de |la persona
receptora del programa
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Una vez que Iingreses, deberas ver
estas 2 opciones

< & 2% ss.siiau.udg.mx/paginalnicio.xhtml
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Deberas Ingresar al apartado
Dependencia/Detalle
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Dependencia ~ Usuario ~

Convenios v
Dependencia . Detalle
Programas N
Usuarios y
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Y el nombre de |la dependencia deberid
la que actualmente

coincidir con
perteneces

Nombre SERVICIO SOCTAL

S

Diomicilio AV JOSE PARRES ARIAS #150
Estadg JALISCO

Cédigo Postal 45180

E sau.perezifudg com
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Registro de programas

UNIVERSIDAD DE CUCSH UNIDAD DE
GUADALAJARA SERVICIO

—— CENTRO UNIVERSITARIO DE — S

Red Universitaria ¢ Institucidn Benemérita de Jalisco CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES




Deberas Ingresar al apartado
Dependencia/Programas/Nuevo
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Convenios »
Dependencia k
Programas 3 Listado
Usuarios b Nuevo
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Asigna un nombre al programa e
iIncluye la justificacion, los objetivos vy
el drea de asignacion correspondiente.

Solicitud de Programa

—CONVENIO
Sector:
RED UNIVERSITARIA

Entidad: Depe ndencia

CUCSH
SERVICIO SOCIAL

—PROGRAMA

20258

Nombre:

Justificacion:

Objetivos:

Area de asignacion:

Investigacion Docencia

Ciclo: Folio:

Fecha de registro: Estatus:
12/00/202% Edicion
Extension Administracion Servicio comunitario
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Senalaras el domicilio donde se realizara
la prestacion del Servicio Social

—LUGAR DE ADSCRIPCION {Ubicacion)
Nombre:
Domicilio: Colonia:
Estado: Municipio: Teléfono ylo extension:
JALISCO > GUADALAJARA =
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Designaras a una persona Titular y a una
Receptora para el programa.

—TITULAR:
Titulo:
SR.
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
i Teléfono o y
cargo: extension: E-mail:
—RECEPTOR
Titulo:
SR,
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
: Teléfono o it
Cargo: extensién: E-mail:
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La persona Titular es la responsable de
crear los programas y dar seguimiento a
las actividades

La persona Receptora es |la que estara
en contacto con las  personas
prestadoras de servicio social y a su vez
certificara las horas prestadas

~PREn0 B LB i

g —
Il
=

UNIVERSIDAD DE CUCSH UNIDAD DE
GUADALAJARA L CENTRO UNIVERSITARIO DE = SERVICIO
SOCIAL

Red Universitaria ¢ Institucidn Benemérita de Jalisco CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES




Posteriormente, deberas seleccionar el
recurso humano necesario para el
programa

—RECURSOS HUMANOS

Centro universitario o sistema:
CUAAD--CENTRO UNIWERSITARIO DE ARTE, ARQUITECTURAY DISENQ

Centro Carrera Turmo Desde
No hay recursos registrados.

Es necesario realizar un programa por
cada centro universitario del que requiera
solicitar personas prestadoras
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Debera seleccionar el centro
universitario a donde sera enviado su
programa y dara clic en el boton +

—RECURSOS HUMANO

Centro universita
CUAAD--CENTR(

Centro
No hay recursos
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Se desplegara la siguiente ventana,
donde debera seleccionar la carrera de
la cual solicita, asi como asignhar horario
y numero de personas solicitadas

Agregar recurso

»

Carrera:
ABOGADO
Turno:
MATUTINO | -
Desde:

00 ¥ |- 00

" | (hh:mm)
Hasta:

00 v . 00

" | (hh:mm)
Personas solicitadas:

d
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Una vez llena la ventana dara clic en
AGREGAR

Agregar Cancelar
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Repetira dicho proceso hasta
seleccionar los recurso necesarios para
el desarrollo del programa

—RECURS0OS HUMANOS

Centro universitario o sistema:

Centro Carrera
CUCSH DER
CUCSH COP
CUCSH LCRI
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MATUTING 10:00
MATUTING 10:00
MATUTINO 10:00
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Una vez seleccionado el recurso
humano, deberas describir
detalladamente las actividades que se
realizaran, si se ofrecera capacitacion y si
se brindara algun tipo de apoyo a las
personas prestadoras

Desglose de actividades a desarrollar:

—ALITIVIDADLE ¥

— CAPACITACION

Capacitaciones / Fechas / Comentarios:

—APOYQ ECONOMICO

iProporciona algan apoyo econdémico a los prestadores durante el desarrollo de sus actividades?
Si No
iCual?
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Una vez completados los datos que
solicita el programa debera dar click en
el boton CREAR PROGRAMA

Cancoa
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Una vez creado el programa, ingresara a
Programas/Listado

Dependencia + Usuario -

Convenios b
Dependencia b

Programas b Listado
Usuarios 3 Nuavo
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Una vez creado el programa, ingresara a
Programas/Listado, seleccionara el ciclo

2025 B

program;
wograma. (NN | csous
Ciclo: [Selecoiona eicle | ~
------ N e ‘
20258
20254
Mo hay reqistros por mostrar 20248
(el ap2an

| 20238

5@ UNIVERSIDAD DE
GUADALAJARA

Red Universitaria e Institucidn Benemérita de Jalisco

CUCSH

—— CENTRO UNIVERSITARIO DE —
CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES

UNIDAD DE
SERVICIO
SOCIAL



Le aparecerd el programa que acaba de
crear, deberd seleccionarlo para que se
marque en color azul

Listado dé programas

OBDODDBoDonn | o 8
Ciclo: 20258 =
Folio Mombre = Lugar de adscripcidn = Ceniro = Estatus =
—_— S re— Cicle
0" SERGO S00AL
(1 de 1) 1 10w
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Estando el programa en color azul, dara
click en la impresora que se encuentra
en la barra de herramientas

ogame. (ESOOO0OOO0
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Lo que generara un documento con los
datos de su programa

[ s  UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“‘-5‘:- VI CTORIA ( \ ) \CION DE it VOION Y SERVICK

™

NIDAD D

REGISTRO DE PROGRAMA PARA SOLICITUD DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL
Calendario Folig Dia Mes Afig
20258 178058 12 Juiriks 2025

Cantro Universitario o Sistorna
CURAD - CENTRO UNIVERSITARIO DE ARTE, ARQUITECTURA ¥ DISERG

Datos del solicitante

Dapandancia

SERVICIO SOCIAL

Tipo do dependoncia Telofono{s)

Dependencia UDG

Domicilio de la Depéndéncia
Calla y ndmaro Colonia Municipio
Prueba Prucba GUADALAJARA,

Titular ded pregrama

Mombre Cargo
SR. Prueba Prueba Prueta Prueba

Prucha

E.mail Telétono(s)
Prueta Prusta

Roceptor del programa
Hombre Cargo
SR. Prueba Prueba Prueba Prueba

E-mail Talétono(s)
Prueba Prueba

Datos del programa
Nombre
Prueba

Justificacion
Prucba
Objetivas
Prueba

Area do asignacién
Docencia

Recursos humanos.
Carrera Turna [i ] Hasta Solicitados
LIC. EN ARQUITECTURA Matuting 00:00 00:00 i
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Deberas imprimir el programa, recabar las
firmas de |la persona titular y de |a
receptora, y colocar el sello oficial de tu
dependencia

Titular del programa Sello de la dependencia Receptor del programa
SR. Prueba Prueba Pruaba SR. Prueba Prueba Prueba
Mombre y fima Nombre v firma

El presente formato deberd ser impreso, firmado y sellado para adjuntario en el sistema.
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Una vez recabadas las firmas, debera
escanear el documento y en la barra de
herramientas del listado de programas, dar
click en el boton ADJUNTAR ARCHIVO

ogame. (ESOOO0OOO0

=
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Dicho boton desplegara la siguiente
ventana, donde seleccionar AGREGAR

(%)

Adjuntar Archivos

—DOCUMENTOS

Descargar el formato de solicitud de programa, imprimir,
firmar y sellar para agregarlo como PDF.

+ Agregar

Nombre archivo Tipo documento Documento
No hay documentos registrados ..
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Seleccionara su archivo escaneado,
debidamente firmado y sellado

@ Abrir *
i w o P = » Documentos Buscar en Documentos P el
Organizar + Mueva carpeta =~ 0O @

& Inicio Mombre Fecha de madificacién Tipe Tamario
E| i ] Prueba 11/06/2025 D2:17 p. m. Docurnento Adob... 38 KB

» & OneDrive

Bl Escritonio

4 Descargas
| Documentos »
M Imigenes

) Muasica

3 Videos

e

Nornbre de archive: | Prusha . | All Files

Abnr Cancelar
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Y el mismo aparecera cargado en €|
sistema, una vez cargado debera dar clic en
GUARDAR

Adjuntar Archivos

(%)

—DOCUMENTOS

Descargar el formato de solicitud de programa, imprimir,
firmar y sellar para agregarlo como PDF.

+ Agregar
Nombre archivo Tipo documento Documento
Prueba.pdf Solicitud de ﬁ

programa
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Una vez cargado el documento, con su
programa seleccionado, debera dar clic en

la boton REVISION de la barra de
herramientas Estatus

‘ rogams (S EOODOODBO ‘ Estatus ()

Ciclo: 20258

Falio Mombre ¢ Lugar de adscripcion ¢ Centro ¢ Estatus o

SERVICIO SOCIAL

Sstatus: =
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El sistema desplegara |la siguiente ventana,
y deberda dar clic en aceptar

Cambiar programa a revision.

Agregar comentario al cambio de estatus:

Se cambia estatus a revisidn.

" ® UNIVERSIDAD DE CUCSH @ ggaz?ggE
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Habiendo hecho eso, su programa se
encontrard en REVISION

Listado de programas
| Prooama ESEIEIENOIEIE || csos 1 |
Ciclo: 20258
FQ!'O Nombre = Lugar de adscripcion & Centro & Estatus = Cicl
5 —_—— Zicl
3% Prueba SERVICIO SOCIAL CUCSH Revision 20258

1de1) 1 10~
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Concluido el proceso podras generar
nuevos programas con diferentes
objetivos/actividades o dirigido a otro
centro universitario
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Dudas o comentarios

Lic. Francisco Saul Pérez Avila
Jefe de la Unidad de Servicio Social
saul.perez@udg.mx
33 3819 3300 Ext: 23423
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