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Introduccion

El Centro Universitario de Ciencias Sociales y Humanidades de la
Universidad de Guadalajara en colaboracion con la Secretaria
Académica y la Unidad de Apoyo Editorial, pone a disposicion de las
investigadoras e investigadores del Centro, los lineamientos y normas
editoriales que tienen por objetivo definir las directrices y orientaciones
para garantizar la calidad académica y editorial de cada libro gestado en

el CUCSH.

La Unidad de Apoyo Editorial y la Secretaria Académica del Centro
Universitario de Ciencias Sociales y Humanidades tienen el compromiso
de apoyar y difundir obras académicas vinculadas a las areas de
investigacion y docencia. De esta manera, se contribuye a fortalecer la
produccion de conocimiento que se genera dentro de nuestra

comunidad universitaria.

A continuacion, se detallan los apartados referentes al proceso de
recepcion, dictaminacion, produccion y publicacion de cada trabajo

propuesto.




1. Proceso de recepcién y aceptacion de manuscritos

e Todo manuscrito propuesto para su publicacion debera entregarse a la
Unidad de Apoyo Editorial en una USB. Dicha entrega ird acompanada por
un oficio dirigido a la rectora del Centro, con atencion a la secretaria
académica y el acta del Colegio Departamental o Junta académica

respectivos donde se respalde |la calidad y pertinencia del trabajo.

e Una vez revisado el trabajo propuesto por parte del Consejo Editorial (cuya
labor se detalla en el punto 2.3), se les notificara a los autores por escrito su
decision, para, si fuese el caso, comenzar con el proceso de dictaminacion

de la obra.

e La entrega del manuscrito a la Unidad de Apoyo Editorial debera ser en
formato electrénico en su version editable (Word). Junto con este material
se entregara en otro archivo, un resumen del trabajo propuesto donde se
explicite la naturaleza predominante de su trabajo (Ej. si se refiere a un texto
tedrico, metodoldégico, empirico, histérico, etc.). Debe incluir una lista de
hasta diez conceptos clave que representen los ejes tematicos de su

trabajo.

e Se debera incluir en otro archivo una ficha curricular de los autores, que

exprese, de manera sintética, su desempeno profesional y académico.

e Todo manuscrito debera entregarse en su version final, sin anotaciones al
margen ni otro tipo de anomalias. El texto debera ajustarse a la tipografia
Times New Roman a 12 puntos, interlineado 1.5 y es necesario que esté
adecuado a las normas de citacidn que establece la séptima edicion de la

American Psychological Association (APA).
e Por Jdltimo, se anexara por escrito una consideracion en donde se

especifique el tipo de lectores potenciales a los que se pretende dirigir el

texto.



1.1 Requerimientos para recepcion de tesis

e Para la recepcion de tesis, ademas de las especificaciones del punto
anterior, deben ir acompanadas por la recomendacion de la Junta
Académica del Posgrado o del comité tutorial del examen de grado.

e En el caso de las tesis, la autora o el autor debera desarrollar un trabajo
editorial previo para extraer del documento aquellos aspectos que son
propios de una disertacion, pero que no corresponden, necesariamente,

a una publicaciéon como un libro.

1.2 Coordinaciones y coediciones de libros

e Las compilaciones o coordinadores de obras suponen un trabajo
editorial, que se materializa en: la seleccidn, clasificacion y limpieza de
textos, asicomo en la elaboracion de un ensayo introductorio en el cual
se exprese la relevancia de los textos compilados y de los autores
participantes en el libro. Los compiladores deberan, pues, fungir como
un primer filtro editorial de la publicacion.

e Corresponde al Consejo Editorial y a la Secretaria Académica decidir
sobre la coedicion o participacion en una coedicidon con una institucion

académica externa o casa editorial con fines comerciales.

1.3 Reediciones, reimpresiones y traducciones

e Se considerara la reimpresion de un producto editorial cuando el tiraje
esté agotado.

e En el caso de una propuesta de reedicion o traduccion de un libro, sera
necesario contar por escrito con la autorizacion del autor y de la editorial

de la version original.
1. 4 Publicaciones con financiamiento externo

e Enlo que respecta a las publicaciones previstas dentro de proyectos de

investigacion financiados con recursos externos, seran revisados en




conjunto con la Secretaria Académica, la Unidad de Apoyo Editorial y la

Coordinacion de Finanzas.

2. Proceso de dictaminacion

El proceso de dictamen se realiza con el sistema de doble ciego: el
dictaminador no tendra conocimiento del autor y viceversa. Los dictamenes
seran presentados por escrito y en éstos se evaluara la calidad académica de
los textos, su coherencia, originalidad, contribucion al avance del conocimiento

de los temasy la utilizacion apropiada de la bibliografia especializada.

Se requeriran dos dictamenes y un tercero solo en casos que |lo requieran.

2.1 Dictamen positivo

e Una vez que se tiene la dictaminacion positiva del trabajo y no cuenta
con observaciones, deberd enviarse al correo de la Unidad de Apoyo
Editorial el archivo de la versidon definitiva, autorizando comenzar con la
produccioéon en la obra.

e Esindispensable que todaslasimagenes que se integran en el texto final
cuenten con los permisos necesarios para poder reproducirlas.

e La resolucion de las imagenes debera ser a 300 dpi y las tablas no
deberan estar integradas al texto como imagen, si no que deberan
mandarse en un archivo aparte.

e Toda comunicacion con las y los autores se mantendra via correo

electronico a la direccion que se proporcione.

2.2 Dictamen con observaciones

e Sieldictamen emitido cuenta con observaciones, éstas se le haran llegar

a la autora o autor para que puedan ser atendidas en un plazo no mayor
a 15 dias habiles.




2.3 Consejo editorial

o« El Consejo Editorial esta integrado por académicas y académicos de
reconocida trayectoria, cuya formacion abarca diversas areas de las
disciplinas sociales y humanisticas. Esta diversidad, tiene como
propdsito enriquecer y ampliar las perspectivas entorno a los trabajos
presentados para su evaluacion.

e El| Consejo Editorial tiene la funcidon de revisar y evaluar las propuestas
editoriales e investigaciones académicas con la finalidad de garantizar la
calidad, relevancia y utilidad social de los mismos para su publicacion.
Ademas, posee la facultad de evaluar la pertinencia de las colecciones y

otras politicas editoriales.

3. Produccioén editorial
3.1 Proceso editorial

e El proceso de produccion editorial abarca la revision de redaccion y
correccion de estilo, el disefo y diagramacion del libro, y, por dltimo, su
impresion. Estos servicios se contemplan dentro de las cotizaciones a
proveedores externos.

e La definicidn de aspectos relativos a la produccion de una obra impresa,
como su tiraje y las caracteristicas de su soporte material y electrénico,
seran de la competencia de la Unidad de Apoyo Editorial, en acuerdo con

la Secretaria Académicay los autores.
3.2 Derechos de autor y gestién iconografica

e Es responsabilidad del autor asegurarse que todas las imagenes
(fotografias, ilustraciones, obras de arte y otros materiales graficos), que
forman parte de la obra a publicarse, cuenten con los derechos
correspondientes para su reproduccion.

e Los Derechos de autor se cefiran a los reglamentos establecidos por la

oficina del Abogado General de la Universidad de Guadalajara.



3.3 Registro de ISBN

e LaUnidad de Apoyo Editorial es quién se encarga de realizar los tramites
de registro de ISBN digital e impreso, por lo que una vez iniciado el
proceso editorial se solicitara a los autores, mediante un correo

electronico, el material requerido para realizar dicho tramite.

3.4 Proveedores

e Con el fin de mantener el esfuerzo que implica la colaboracion de
todas las partes interesadas, incluso el buen uso de los recursos
humanosy financieros en la imagen editorial del CUCSH, todo servicio
contratado debera seguir los lineamientos y las normas establecidas
tanto en formato, disefio, diagramacion, composicion tipografica y
edicion de infografia de la coleccion a la que corresponda, asi como la
correccion de estilo de las obras, de lo contrario el proveedor no sera
considerado a participar en futuras licitaciones.

e El proveedor debera firmar una carta compromiso en la cual aceptara
la elaboracion de la obra bajo los lineamientos y las normas

establecidas por el CUCSH.

e Para los lineamientos y las normas de diseno, formato, diagramacion,
composicion tipografica de las colecciones deberan solicitarlas al
correo de la Unidad de Apoyo Editorial.

e Al concluir el trabajo de edicion, el proveedor debera entregar todos
archivos originales en version abierta (InDesign) que incluira las tablas,

figuras eimagenes ademas de un archivo final en PDF.

4. Publicacion de libro

e Los productos editoriales del CUCSH pueden ser digitales y/o impresos,
de acuerdo a las especificaciones que se senalen en cada caso. Pero es

importante recalcar que todo libro que pase por la Unidad de Apoyo



Editorial, siempre se publica en formato digital y estara disponible en el
repositorio institucional.

e En caso de que el libro sea impreso, en congruencia con las politicas de
sustentabilidad institucional, se entregara a los autores el 10% de
ejemplares, segun el tiraje de la obra, por concepto de regalias, y el 30%

cuando ésta sea financiada con otros fondos (Ej. PROSNII, PROAC, etc.).

Correo de la Unidad de Apoyo Editorial:

apoyoeditorial.cucsh@administrativos.udg.mx




