UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Centro Universitario de Ciencias Sociales ¥ Humanidades
Secretaria Administrativa

Circular No. 04

CC. Directora y Directores de Divisién
CC. Jefas y Jefes de Departamento
CC. Coordinadoras y Coordinadores de Area

Por instrucciones de la Lic. Dulce Maria Zuniga, Rectora de este Centro Universitario Yy con
fundamento al numeral 2,14 inciso (d) de las Politicas y Normas del Presupuesto de Ingresos y
Egresos 2026 de la Universidad de Guadalajara, 2.8 de los Procedimientos del Presupuesto de
Ingresos y Egresos 2026 de la Universidad de Guadalajara, parrafo séptimo de la circular 01
Secretaria General 18-09-2001, Circular VE/CIRCULAROQ1/2026, se informa gue las facturas o

documentos comprobatorios del gasto deben contener lo siguiente.

¢ Sellode recibido de la entidad receptora del bien o servicio

e Fecha de recepcién

* Nombre, cargo y firma de la persona responsable directa del gasto, para los servicios
recibidos por viaticos deberdn contener la firma del personal comisionado

* Sellode una unidad de patrimonio tratdndose de bienes inventariables y capitalizables

e Sello de almacén

» Sello de operado correspondiente al programa presupuestal,

Por lo anterior, se agradece su colaboracidn para difundir la presente informacién entre las
autoridades y personal de las dependencias a su digno cargo que, en razén de la naturaleza

de sus funciones, deban estar al tanto de los datos anteriormente sefialados.
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Cep Lic. Dulce Maria ZURiga Chévez, Rectora Centro Universilario de Ciencias Sociales y Humanidades.
C.c.p Dra. Patricia Cérdova Abundis. Secretaria Académica.

C.c.p Lic. Fabiola de Jesus Vargas Alvarads, Cocrdinacion de Finarzas.
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